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COTAGAO PREVIA DE PREGO N° 011/2023
TIPO: MENOR PREGCO

O INSTITUTO SAPIEN, pessoa juridica de direito privado sem fins lucrativos, inscrito sob o
CNPJ n° 08.711.906/0001-26, torna publico para conhecimento dos interessados, que fara
realizar COTAGAO PREVIA DE PREGO, tipo MENOR PREGO, no ambito do Termo de
Fomento n°® 928647/2022, celebrado pelo INSTITUTO SAPIEN com o MINISTERIO DA
CULTURA, objetivando a contratagdo de empresas ou instituicbes prestadoras de servigos
para a realizagdo do projeto Gamecon Govtech. Os servigos serdo contratados pelo
periodo de até 6 meses, conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas
neste Edital e seus anexos.

Modalidade: Cotagao Prévia de Prego

1. DO OBJETO

1.1 O objeto da presente COTAGAO é a escolha da (s) proposta (s) mais vantajosa (a)
para a contratagcdo de empresas ou instituicbes prestadoras de servicos para a realizagao
do projeto Gamecon Govtech, conforme condigdes, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2 O objeto do presente procedimento esta em conformidade com as especificagbes
contidas no TERMO DE REFERENCIA (Anexo ).

2. DOS RECUROS ORGAMENTARIOS

2.1 A fonte de pagamento das despesas para atender a esta COTACAO ¢é oriunda do
Termo de Fomento n° 928647/2022, celebrado pelo INSTITUTO SAPIEN com o
MINISTERIO DA CULTURA.

3. JUSTIFICATIVA

3.1 O processo de aquisi¢ao visa cumprir o objeto do Termo de Fomento n° 928647/2022,
observados os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, da
economicidade e da eficiéncia.

4. CONDIGOES PARA PARTICIPAGAO

4.1. Poderao participar da presente cotacdo quaisquer interessados que fornegcam
produtos e servigos em consonancia com a solicitagdo descrita no TERMO DE
REFERENCIA, anexo deste documento.

4.2. Estardo impedidos de participar interessados que se enquadrem em uma ou mais das
situacoes a seguir:
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a) Pessoa Fisica;
b) Empresas ou instituicbes cujo estatuto ou contrato social ndo seja pertinente
e compativel com o objeto da Cotagao Eletrénica de Pregos em epigrafe.

6. ENVIO DA PROPOSTA DE PRECO E DOCUMENTOS

6.1. A participacado na Cotacdo Prévia de Pregcos se dara mediante o envio de proposta de
preco e documentos relacionados no item 6.4, na forma e no prazo previstos no quadro
abaixo.

Periodo do recebimento das propostas Do dia 18/10/2023 até o dia 24/10/2023
Endereco eletrénico para envio das propostas | sapien@sapien.org.br
Assunto COTAGAO PREVIA DE PRECO N° 011/2023
Critério de julgamento Menor prego
.. Todas as referéncias do edital obedecerao ao horario
Referéncia de tempo -
de Brasilia-DF

6.2. O proponente devera observar as datas e horarios previstos para envio da proposta de
preco e documentos.
6.3. O proponente sera responsavel por todas as transagdes que forem efetuadas em seu
nome, declarando e assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas, inclusive os
atos praticados diretamente ou por seu representante.
6.4. Para participacéo na presente COTAGAO PREVIA DE PREGO, o proponente devera
encaminhar para o e-mail especificado no item 6.1 a seguinte documentacgéo:
a) PROPOSTA COMERCIAL DE PRECO escrita, conforme modelo em ANEXO |II,
contendo no minimo:
* Dados da empresa ou instituicdo: razao social, CNPJ, endereco, telefone,
dados bancarios (banco, agéncia e conta corrente) e CPF do(s) representante(s)
legal(is);
+ Especificagbes técnicas detalhadas do(s) objeto(s) ofertado(s) em
conformidade com o solicitado no TERMO DE REFERENCIA disponivel no
ANEXO | deste edital;
* Quantidade e valor unitario dos produtos a serem fornecidos. Os valores
apresentados devem estar inclusos, todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais, fretes conforme enderecos
das entregas especificados no TERMO DE REFERENCIA - ANEXO | e
quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no fornecimento de bens;
* Prazo de validade da proposta nao inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da
data de emissao;
* Prazo de entrega dos produtos;
« Assinatura do responsavel pela empresa ou instituigao;
b) Documentagao:
e Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ),
Contrato Social ou Estatuto Social devidamente consolidado, e/ou prova de
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inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do proponente. Os documentos devem ser
demonstrar a pertinéncia do ramo de atividade do proponente compativel
com o objeto contratual.
6.6. Nao serdo aceitas propostas parciais (quantidade inferior) ao previsto para cada item.
6.7. Nao serao aceitas propostas rasuradas ou ilegiveis.

7. PROPOSTA

7.1 A proposta devera ser apresentada conforme planilha de formacao de precos - ANEXO
I, considerando para a formacao do pregco o menor valor.

7.2 Cada proponente devera apresentar apenas uma proposta comercial, e apenas para os
grupos/lotes ou itens apenas em que se interessar.

7.3 Todos os valores da proposta deverdo vir expressos em moeda nacional corrente,
deverao estar inclusos todos os custos/beneficios, impostos, taxas, tributos e encargos
inerentes, transportes e demais despesas de qualquer natureza incidentes sobre o objeto
desta COTAGAO PREVIA DE PREGO, além do valor bruto e liquido devidamente
discriminados.

8. CLASSIFICAGAO DOS PROPONENTES
8.1 Terao suas propostas apreciadas todas as empresas ou instituicbes que cumprirem os
requisitos para habilitacao.
8.2 Sera adotado o critério de menor prego para definicdo da melhor proposta, sendo
considerada vencedora a empresa habilitada que oferecer o menor preco dentre as
empresas classificadas.
8.3 No dia 25/10/2023 havera analise da COTAGAO PREVIA DE PREGO, para verificagéo
de precos e posterior divulgagédo da(s) vencedora(s), na Sede do INSTITUTO SAPIEN, na
Q CRS 502, BLOCO C, LJ 37, P 653, ASA SUL, BRASILIA-DF, CEP 70330-530, ou
através de publicagao online.
8.4 Apds o término da andlise das propostas sera divulgada Ata de Homologagédo do
resultado no site do Instituto. Ato continuo, sera realizada convocagao de assinatura do
contrato com a(s) empresa(s) ou instituigdo(des) vencedora(s).
8.5 Serao desclassificadas as propostas que:
a) Nao atendam as exigéncias contidas nesta COTAGAO PREVIA DE PRECO;
b) Apresentem valores excessivos ou manifestamente inexequiveis;
c) Oferegam vantagens ou alternativas nao previstas, de interpretagdo dubia ou
rasuradas, ou ainda que contrariem no todo ou em parte o presente Edital.

9. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS
9.1. Encerrado o prazo de recebimento das propostas, a Comissdo de Compras avaliara as
propostas quanto ao atendimento das disposi¢cées deste COTACAO PREVIA DE PREGO,
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a suficiéncia descritiva dos produtos e adequacido as especificagdes do TERMO DE
REFERENCIA — ANEXO .

9.2. Nao sera aceita a proposta cujo prego seja incompativel com o valor maximo estimado
no TERMO DE REFERENCIA — ANEXO I.

9.3. Se a proposta de menor valor estiver acima do valor aprovado conforme TERMO DE
REFERENCIA — ANEXO |, a empresa ou instituicdo sera consultada para verificar a
possibilidade de reduzir o valor de sua proposta para o valor disponibilizado para o projeto
aprovado. Caso nao aceite, as demais serdo consultadas na ordem de classificacao.

9.4. O INSTITUTO SAPIEN podera, a seu critério, solicitar do participante da COTAGAO
PREVIA DE PRECO a retificagdo de informagdes apresentadas na proposta, bem como
requerer informagdes mais precisas acerca da proposta apresentada, a fim de sanar
eventuais omissoes.

9.5. Dentre os documentos passiveis de solicitagdo pelo INSTITUTO SAPIEN,
destacam-se os que contenham as caracteristicas do material ofertado tais como: marca,
modelo, tipo, fabricante e procedéncia, além de outras informacdes pertinentes, a exemplo
de catalogo, modelos, propostas, certificagcdes e outros.

9.6. Para as solicitagdes de complementacao ou retificacido das propostas, os proponentes
terdo o prazo de 1 (um) dia util para encaminhamento da resposta ou do material
solicitado. O prazo podera ser prorrogado uma unica vez, mediante solicitagdo do
proponente com justificativa para a inviabilidade do cumprimento no primeiro prazo. Findo
0 prazo e, se for o caso, a prorrogacao, o INSTITUTO SAPIEN declarara o proponente
inabilitado.

9.7. Considera-se inexequivel a proposta que apresente pregos simbalicos, irrisérios ou de
valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e produtos do mercado, acrescidos
dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério ndo tenha estabelecido limites
minimos.

9.8. A ordem de classificacdo das propostas seguird as condicdes desta COTAGAO
PREVIA DE PRECO, ou seja, MENOR PRECO POR ITEM.

9.9. Os resultados das avaliagbes serdo divulgados por meio de publicacdo no site do
INSTITUTO SAPIEN, onde foram incluidos os documentos relativos aos COTAGAO
PREVIA DE PRECO e ANEXOS.

9.10. Se a proposta vencedora for desclassificada, o INSTITUTO SAPIEN examinara a
proposta ou lance subsequente e assim sucessivamente na ordem de classificacao.

9.11. O INSTITUTO SAPIEN podera adiar o prazo para a divulgacdo do resultado do
julgamento das propostas.

10. DA APRESENTAGCAO DAS AMOSTRAS
10.1 Devido a natureza e caracteristicas dos produtos e servicos elencados no TERMO DE
REFERENCIA — ANEXO I, cabera a avaliacdo técnica da diretoria do INSTITUTO SAPIEN
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a necessidade ou nado da apresentacdo de amostras para o presente procedimento de
contratacao.

11. PUBLICAGAO DO RESULTADO DA COTAGAO

11.1 O resultado da avaliacdo das propostas sera divulgado no site do INSTITUTO
SAPIEN no dia 25/10/2023.

11.2 Sera concedido vistas a documentacao de habilitacdo e proposta de precos do
proponente vencedor a todos os participantes.

11.3 Findado o prazo recursal, sera feita a apreciacdo do(s) recurso(s) por ventura
apresentados e publicado no site do INSTITUTO SAPIEN, o resultado do recurso e do
certame.

11.4 A homologacgéao ocorrera no dia 25/10/2023.

11.5 Os prazos acima descritos foram estabelecidos em razdo da iminéncia da execugao
do objeto ora selecionado e por razées meramente administrativas, de forma a garantir a
sua plena execugao.

12. VIGENCIA DO CONTRATO

12.1 O prazo de vigéncia do contrato sera de até 6 (seis) meses contados a partir da data
de sua assinatura, guardadas as condigdes e prazos equivalentes no Termo de Fomento
originario do presente contrato, ou até a entrega total dos bens e quitagcdo de pagamentos
dos mesmos.

13. PAGAMENTO

13.1. O pagamento sera realizado por meio de crédito em conta, para o banco, agéncia e

conta corrente de titularidade do contratado.

13.2. O pagamento sera efetuado mediante a apresentacédo dos seguintes documentos:
*Nota Fiscal;
*Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ),
Contrato Social ou Estatuto Social devidamente consolidado, e/ou prova de
inscricado no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo
ao domicilio ou sede do proponente. Os documentos devem ser demonstrar a
pertinéncia dos servicos prestados e do ramo de atividade do proponente em
compatibilidade ao objeto contratual.

13.3. O prazo para pagamento sera realizado em parcelas a serem designadas de acordo

com o recebimento do Termo de Fomento descrito no item 2. DOS RECURSOS

ORCAMENTARIOS. Para todos os pagamentos é necessaria a apresentacdo de Nota

Fiscal ou outro documento fiscal valido.

14. NOTA FISCAL
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14.1. A contratada emitir Nota Fiscal para o recebimento dos valores, ou outro documento
fiscal valido de acordo com a legislacdo brasileira. Devera incluir no documento o
detalhamento do produto ou servico conforme especificado no TERMO DE REFERENCIA
— ANEXO I
14.2. A contratada, ao emitir a Nota Fiscal, devera incluir no campo de Informacdes
Complementares ou Dados Adicionais as seguintes informagoes:
a) “Prestagao de Servigos” ou “Fornecimento de Bens”, “para a Realizagao do
projeto Gamecon Govtech, de acordo com Termo de Fomento n°® 928647/20227;
b) Detalhamento completo dos servigos e materiais;
c) Dados bancarios.
14.3. Sendo a nota fiscal devolvida para a contratada para corregdo, o pagamento ficara
pendente até que a contratada providencie as medidas saneadoras.
14.4. O preco pelo qual sera contratado o objeto da presente cotagdo nao podera sofrer
qualquer reajuste de acréscimo ou supressao no periodo de duragéo do contrato.

15. SANGOES ADMINISTRATIVAS

15.1. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurarda o contraditério e a ampla defesa do participante ou
contratado, observando os procedimentos previstos na legislagao pertinente.

16. DISPOSICOES GERAIS

16.1. A presente COTAGAO PREVIA DE PREGO nZo importa necessariamente em
contratagdo, podendo o INSTITUTO SAPIEN revoga-la, no todo ou em parte, por razbes
de interesse publico, mediante ato escrito e fundamentado, disponibilizado para
conhecimento dos proponentes da cotacgao.

16.2. O INSTITUTO SAPIEN poderd, ainda, prorrogar, a qualquer tempo, 0s prazos para
recebimento das propostas ou para a divulgacao dos resultados das cotagbes, bem como
solicitar ao fornecedor vencedor a revalidagao da proposta para novas compras futuras.
16.3. O proponente é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagdes prestadas
e dos documentos apresentados em qualquer fase da cotagado. A falsidade de qualquer
documento apresentado ou a inverdade das informagdes nele contidas implicara a
imediata desclassificacdo do proponente que o tiver apresentado, ou, caso tenha sido o
vencedor, a rescisdo do contrato ou do pedido de compra, sem prejuizo das demais
sancdes cabiveis.

16.4. As normas disciplinares do processo de cotacdo prévia de precos serao sempre
interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que nao
comprometam os principios da economicidade e da impessoalidade, bem como a
finalidade e a seguranga da contratacéo e da boa execugéo do Termo de Fomento.

16.5. Os participantes assumem todos os custos de preparacido e apresentagao de suas
propostas e documentagdes, e, caso, contratado assumira os custos para a entrega dos
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produtos conforme contam no TERMO DE REFERENCIA — ANEXO | desta COTAGAO
PREVIA DE PRECO.

16.6. O desatendimento de exigéncias formais n&o essenciais ndo importara o afastamento
do participante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios
da isonomia e do interesse publico.

16.7. Em caso de divergéncia entre as disposicdes desta COTAGAO PREVIA DE PRECO
€ seus anexos ou demais documentos processuais, prevalecera as disposi¢cdes contidas
neste Edital.

16.8. Integram este edital os seguintes anexos.

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

ANEXO Il - TERMO DE CONTRATO

ANEXO Ill - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

Brasilia-DF, 17 de outubro de 2023.

[ LAS VALAN
Lucas Varela
Presidente do Instituto Sapien
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA
PEDIDO DE COMPRAS N° 011/2023

O INSTITUTO SAPIEN, pessoa juridica de direito privado sem fins lucrativos, inscrito sob o
CNPJ n° 08.711.906/0001-26, no ambito do Termo de Fomento n° 928647/2022,
celebrado pelo INSTITUTO SAPIEN com o MINISTERIO DA CULTURA, objetivando a
contratacdo de empresas ou instituicdes prestadoras de servicos para a realizagao do
projeto Gamecon Govtech. Os servigos serédo contratados pelo periodo de até 6 meses.

Tabela contendo servigos a serem desenvolvidos, sendo o objeto da contragao para
realizagao do projeto:

= VALOR
ITEM DESCRICAO QTD | UNID | VALOR UNIT TOTAL
Técnicos para aplicagdo de Entrevistas em .
214 , 15 unid. 3.000,00 45.000,00
profundidade
2.1.5 Grupos focais 15 oficina 6.300,00 94.500,00

R$ 139.500,00 (cento e trinta e nove mil e quinhentos reais)

OBRIGAGCOES DO FORNECEDOR

a) Fornecer os servigos e bens descritos na ORDEM DE FORNECIMENTO emitida pelo
INSTITUTO SAPIEN em estrito acordo com as disposi¢cdes do Edital, discriminagao da
Proposta e com este TERMO DE REFERENCIA;

b) Entregar os bens na sede do INSTITUTO SAPIEN ou em outro local a ser definido pela
contratante, com prévia informacédo, em dia e horario a ser definido conforme prazo
informado previamente, e a contar do recebimento da ordem de fornecimento, podendo ser
prorrogado por igual periodo mediante justificativa da contratada.

c) Considerar que a acado da fiscalizagdo do INSTITUTO SAPIEN ndo exime o
FORNECEDOR de suas responsabilidades contratuais;

d) Assumir integral responsabilidade pela entrega dos materiais, produtos ou servigos,
assim como pelos danos decorrentes no transporte dos mesmos;

e) Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, as partes do
objeto (bem), em que se verifiquem, vicios, defeitos, ou incorregbes resultantes dos
produtos ou servigos empregados;

f) Responsabilizar-se pelos danos causados direta ou indiretamente ao INSTITUTO
SAPIEN, ou a terceiros, em virtude de culpa ou dolo na execugdo do Contrato,
independente de ocorrerem ou n&o em areas correspondentes a natureza de seus
trabalhos ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou ao
acompanhamento pelo INSTITUTO SAPIEN;
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g) Informar ao INSTITUTO SAPIEN, a ocorréncia de fatos que possam interferir direta ou
indiretamente, na regularidade do fornecimento;
h) Responder, civiimente e criminalmente na sua integralidade, por perdas, danos e
prejuizos que vier a causar ao INSTITUTO SAPIEN ou a terceiros em razado de agéo ou
omissao, dolosa ou culposa, sua ou dos seus prepostos, independentemente de outras
cominagodes contratuais ou legais a que estiver sujeita;
i) Manter durante a o prazo do fornecimento, todas as condigbes exigidas no edital,
principalmente os requisitos de habilitagao;
j) Entregar os produtos e servigos nas condi¢gdes pactuadas; o ndo cumprimento deste item
ou a falta de correcdo quando solicitada, gera o n&o recebimento ou direito ao
ressarcimento pelo produto ou servico encomendado;
k) Manter contato de numero telefénico para abertura de chamadas para garantia e
também para suporte e corregdes aos produtos e servigos contratados pelo INSTITUTO
SAPIEN;
) O INSTITUTO SAPIEN n&o aceitara, sob nenhum pretexto, a transferéncia de
responsabilidade do FORNECEDOR para outras entidades, sejam terceirizados,
fabricantes, técnicos ou quaisquer outros;
m) Assumir a responsabilidade pela qualidade dos produtos e servigos fornecidos,
incluindo a promocado de readequacdes, sempre que detectadas impropriedades que
possam comprometer a consecugao do objeto conveniado.
m) A Autorizacao de Faturamento, somente sera emitida quando da aprovagao de todas as
condi¢des previstas na proposta vencedora;
n) Em caso de irregularidade ndo sanada pela contratada, a Comissédo de Compras
reduzira a termo os fatos ocorridos e encaminhara a contratante para aplicacdo de
penalidades;
o) A contratada, ao emitir a Nota Fiscal, devera incluir no campo de Informagdes
Complementares ou Dados Adicionais as seguintes informacgoes:
1) “Prestacao de Servigos” ou “Fornecimento de Bens”, “para a Realizagéo do
projeto Gamecon Govtech, de acordo com Termo de Fomento n° 928647/20227;
2) Detalhamento completo dos servigos e materiais;
3) Dados bancarios.
Os precos contidos nas propostas apresentadas neste procedimento deverao incluir todos
os custos e despesas, tais como: custos diretos e indiretos, tributos incidentes, taxa de
administracdo, materiais, servigos, encargos sociais, trabalhistas, seguros, frete,
embalagens, instalagdo, inclusive despesas de viagem de pessoal técnico, garantia total
do equipamento, lucro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto constante
no edital e anexo da COTAGAO PREVIA DE PREGO. A validade da proposta ndo podera
ser inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua apresentacgéao.

Brasilia-DF, 17 de outubro de 2023.
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@)
[ LS VALaN

Lucas Varela
Presidente do Instituto Sapien
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ANEXO Il
MINUTA DO CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVIGOS

CONTRATANTE: INSTITUTO SAPIEN, inscrito no CNPJ sob numero 08.711.906/0001-26,
com sede no enderego SHCS 502, Bloco C, Loja 37, Parte 653, Asa Sul, Brasilia-DF. CEP
70.330-530, neste ato representado por seu Presidente, Lucas Varela Cavalcanti, CPF
720.595.321-91, RG 2138059, doravante designada CONTRATANTE;

CONTRATADA: pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ/MF
sob o n° , com sede no enderecgo , CEP , aqui
representada por seu representante , CPF , doravante

designada CONTRATADA,;

Pelo presente instrumento particular de contrato, as partes acima qualificadas, doravante
denominadas simplesmente CONTRATANTE e CONTRATADA, de acordo com a Lei n°
10.406/2002 (Cddigo Civil Brasileiro), tém entre si certo e ajustado o presente Contrato de
Prestacdo de Servicos, mediante as clausulas e condigdes abaixo relacionadas, que
mutuamente outorgam e aceitam:

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1. O objeto do presente contrato € a prestacdo de servigos para realizagdo do projeto
Gamecon Govtech.

Paragrafo unico: Fica desde ja estabelecido que qualquer alteragdo no objeto do presente
contrato somente se procedera mediante termo aditivo assinado pelas partes e
testemunhas, que também passara a fazer parte integrante deste contrato sob a
denominacdo “Termo Aditivo ao Contrato”, iniciando-se no “Primeiro Termo Aditivo” e
seguindo assim sucessivamente.

CLAUSULA SEGUNDA - PRODUTOS, SERVICOS E PRAZOS
2.1 Servicos e produtos: Sdo produtos finais relacionados aos servicos contratados, que
deverao ser entregues pela CONTRATADA ao final da vigéncia do contrato:

e Aplicar pesquisa qualitativa com entrevistas em profundidade: Levantamento de
dados primarios diretamente junto aos érgdos demandantes. Realizar entrevistas
individuais de partida com gestores publicos nas principais secretarias, trés
autarquias e duas entidades do Sistema S, e as maiores prefeituras. Identificar os
interesses dos o6rgdos demandantes no programa diretamente com o dirigente da
pasta.

e Aplicar pesquisa qualitativa - Grupos Focais Realizar pesquisa por grupo focal no
modelo de oficina exploratéria com os servidores nas principais secretarias do
estado, trés autarquias e duas entidades do Sistema S, além das principais maiores
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prefeituras. Identificagdo e caracterizagdo de demandas junto aos servidores e
funcionarios dos oOrgdos demandantes. Os grupos serdo realizados com
metodologias colaborativas e ageis. A ideia é além da caracterizacdo das demandas
promover o engajamento dos servidores e funcionarios publicos no programa.
Identificar possiveis dificuldades organizacionais e técnicas e de recursos humanos
que os demandantes possuem para ingressar no programa e apresentar solugdes
com a participacao de servidores e funcionarios publicos.
2.2 Prazos: Os prazos da prestacdo dos servicos serdo previamente estipulados pela
CONTRATANTE a CONTRATADA, com vinculagdo de entrega dos produtos pertinentes
acima relacionados somente ao final da vigéncia
Paragrafo unico: A CONTRATADA possui responsabilidade subsidiaria pelo
comprometimento da selec¢ado, contratacao e fornecimento da mao de obra especializada e
a garantia da entrega final dos produtos acordados. Porém, havera gerenciamento
compartilhado entre as partes na selegao e gestao dos profissionais a serem contratados.

CLAUSULA TERCEIRA - VALOR DO CONTRATO

3. Pelo presente Contrato e prestacdo dos servigos, conforme Clausula Primeira, a
CONTRATANTE pagara a CONTRATADA o valor de R$ (

reais), conforme objeto deste contrato e em consonancia a tabela abaixo:

= VALOR VALOR
ITEM DESCRICAO QTD UNID UNIT TOTAL
214 Tecnlco.s para aplicagao de Entrevistas em 15 unid.
profundidade
215 Grupos focais 15 oficina

R$

Paragrafo unico: O valor relativo a servicos extras nao previstos neste Contrato, s6 tera
validade quando solicitados e autorizados expressamente pela CONTRATANTE e
previamente acertado entre as partes.

CLAUSULA QUARTA - FORMA DE PAGAMENTO

41 A forma e os prazos de pagamento serdo realizados mediante disponibilidade
financeira de repasses de recursos do pagador / cliente final designado como Ministério da
Cultura, o qual a CONTRATANTE possui um Termo de Fomento firmado que dispde a
origem do recurso.

4.2 Somente serao efetuados pagamentos mediante a iminéncia da contratacao de cada
profissional previamente selecionado e aprovado da CONTRATADA a CONTRATANTE. Os
pagamentos serdo sempre realizados para arcar com as despesas de caché de cada
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profissional nos meses mais proximos e subsequentes a contratacdo validada pela
CONTRATANTE.

4.3 Nao ha previsdo de custeio de viagens ou demais despesas de logistica de
deslocamentos aos profissionais envolvidos. Quando houver necessidade de
deslocamentos a CONTRATANTE informara a CONTRATADA dos recursos e apoios
disponiveis do érgao publico contratante ou de terceiros para arcar com despesas desta
natureza.

4.4 Qualquer valor do contrato somente sera pago mediante apresentagdo de Nota Fiscal
de prestacao de servigos.

Paragrafo unico: Para liberacdo dos pagamentos, a CONTRATADA devera emitir Nota
Fiscal a ser confeccionada de acordo com as orientacbes da CONTRATANTE.

CLAUSULA QUINTA - REAJUSTE

5. Qualquer atualizacdo ou corregcao dos valores descritos neste contrato deverao ser
negociadas entre CONTRATADA e CONTRATANTE, pelo menos, 30 (trinta) dias antes do
término de vigéncia e a negociacéo e seus valores deverdo constar do aditivo de contrato,
que sera o instrumento para renovacédo, conforme Paragrafo Primeiro da Clausula
Primeira.

CLAUSULA SEXTA - FORMA DE ATUAGAO

6. Remota e continua com entrega de informagdes permanentes e documentos elaborados
para a geréncia da pesquisa por meio de Drive especifico ou enderegos de e-mail indicado
pela CONTRATANTE para a inclusdo ou envio de documentos. Se a caracteristica dos
servigos contratados exigir a apresentagdo ou entrega dos produtos de outra forma que
nao remota, o CONTRATANTE determinara os procedimentos a serem tomados pela
CONTRATADA para a fiel e completa prestacado do servico.

CLAUSULA SETIMA - OBRIGAGOES DA CONTRATADA

7. Sao obrigacbes da CONTRATADA:

7.1 Envidar todos os esforgos necessarios para a consecugado do objeto do presente
Contrato, fornecendo pessoal qualificado e disponibilizando tempo nesse objetivo, para a
prestacdo de servicos no horario de funcionamento da CONTRATANTE, em suas
instalagcdes ou em locais previamente por ela determinados;

7.2 A contratada obriga-se totalmente como uUnica responsavel pelos mesmos para os
servicos contratados, correndo, por sua conta, quaisquer despesas de contribuicao
previdenciaria, encargos trabalhistas e impostos federais;

7.3 Realizar reunides com o CONTRATANTE, em datas previamente agendadas, a fim de
apresentacao de resultados e o desenvolvimento do objeto do presente Contrato;

7.4 Solicitar, da CONTRATANTE ou de quem ela indicar, todos e quaisquer materiais,
documentos e informacdes necessarias a consecug¢ao do presente Contrato;
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7.5 Fornecer sempre que necessario, as informacdes solicitadas pela CONTRATANTE;

7.6 Realizar o papel de intermediacdo na relagao entre as partes, sendo os clientes e a
CONTRATANTE, no que abrange o servigo contratado, objeto deste instrumento;

7.7 Responsabilizar-se por prejuizos causados pela atuagdo direta do pessoal alocado
para a prestagao do objeto deste contrato;

7.8 O cumprimento de prazos estipulados pela CONTRATANTE especificados no
cronograma de trabalho previamente apresentado;

7.9 Respeitar as normas internas da CONTRATANTE para a execugao do objeto deste
contrato;

7.10 Guardar sigilo absoluto sobre todas e quaisquer informagdes da CONTRATANTE que
porventura venha a ter conhecimento em virtude da execugao do objeto deste contrato, em
conformidade ao Termo de Confidencialidade disposto no Apéndice A do presente
Contrato;

7.11 Submeter e apresentar os documentos institucionais da sua Pessoa Juridica e da sua
Pessoa Fisica para que a CONTRATANTE possa valer-se da qualificacdo técnica da
CONTRATADA para composi¢gao do quadro técnico dos projetos.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DA CONTRATANTE

8. Séo obrigagbes da CONTRATANTE:

8.1 Pagar pontualmente e na forma estipulada na clausula terceira, a CONTRATADA, pelos
servigos objeto do presente contrato assinado.

8.2 Designar, no ato de assinatura deste instrumento, um responsavel para acompanhar e
fiscalizar a execucdo do presente contrato, devendo o mesmo ter poderes para assumir
obrigagcdes em nome da CONTRATANTE;

8.3 A CONTRATANTE se compromete a fornecer a CONTRATADA, todos e quaisquer
materiais, documentos e informacdes necessarias a consecug¢ao do presente Contrato.

8.4 Informar a CONTRATADA com a devida antecedéncia, sobre qualquer mudanca em
seu quadro de pessoal ou gerencial, ou sobre qualquer fato superveniente que possa
interferir na consecugédo do objeto do presente Contrato, ou ainda que interfira no seu
relacionamento com a CONTRATADA.

8.5 Fornecer o acesso as suas instalacbes e aos seus equipamentos para que possa
viabilizar a boa e correta execucao dos servigos contratados;

8.6 Comparecer, sempre que pertinente, a reunides agendadas e solicitadas pela
CONTRATADA para acompanhamento do desenvolvimento do objeto do presente
Contrato.

8.7 Ao final da vigéncia, e na condicdo de regularidade dos servigos prestados, a
CONTRATANTE devera emitir para a CONTRATADA um atestado de capacitacao técnica,
onde deverao estar descritas todas as atividades exercidas, ao longo da prestagcao dos
servicos, descritos neste contrato e em seus anexos.

8.8 Notificar a CONTRATADA sobre as falhas observadas na execucéo dos servigos.
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CLAUSULA NONA - PENALIDADES

9. Caso haja o atraso por parte da CONTRATANTE no pagamento das prestacdes
estipuladas na clausula quatro deste instrumento, incidira sobre o valor em atraso multa de
2% (dois por cento) e juros de 1% (um por cento) ao més a ser calculado até a efetiva
quitacao do débito.

9.1 Em caso de desrespeito por parte da CONTRATADA de obrigagbes previstas na
clausula dois deste contrato, a mesma arcara com multa equivalente a 20% do valor ja
pago previsto nas condigbes da clausula quarta, a ser descontada da prestacéo referente
ao més em que ocorrer o evento aqui considerado.

CLAUSULA DECIMA - DA RESCISAO

10. O presente Contrato podera ser rescindido por acordo entre as partes, mediante o
aviso prévio de 30 (trinta) dias, devendo a CONTRATADA apresentar o Termo de
Execugdo de Servigos atestado para o pagamento dos periodos correspondentes aos
servicos efetivamente prestados, sendo que o valor contratado sera devido proporcional ou
integralmente conforme o termo de execugao dos servigos, por parte da CONTRATANTE.
10.1 O atraso do pagamento dos honorarios por prazo superior a 30 dias desobriga a
CONTRATADA de prosseguir na execugao dos servigos ora pactuados, bem como
acarreta a rescisao do presente Contrato, independentemente de notificagdo judicial ou
extrajudicial, exonerando a CONTRATADA, a partir de entdo, da correspondente
responsabilidade.

Paragrafo unico: No caso de rescisao direta, ou indireta por descumprimento de qualquer
das clausulas, por qualquer uma das partes, fica estipulada a multa de 5% (cinco por
cento) do valor total do presente Contrato.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - VIGENCIA

11. O presente contrato vigorara por 6 (seis) meses, contados a partir da data de sua
assinatura, sendo prorrogado compulséria e espontaneamente desde que os servigos do
objeto do presente termo ainda estejam em execugéo, tendo valide final quando houver
manifestacido de quitagao dos servicos por parte da CONTRATANTE.

11.1 A CONTRATADA nao podera subcontratar, subempreitar, ceder ou transferir, total ou
parcialmente, o presente Contrato.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DISPOSIGOES FINAIS

12. As partes acordam que sao de inteira, exclusiva e total responsabilidade o pagamento
de salarios, pro-labores e/ou comissdes de seus empregados, descaracterizando-se
qualquer vinculo empregaticio entre elas.
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12.1 Este instrumento contém todas as clausulas e condi¢gdes acordadas entre as partes
com relagao aos direitos e obrigagdes da CONTRATANTE e da CONTRATADA em relagao
ao objeto do mesmo.

12.2 Caso uma ou mais disposicdes contidas neste contrato forem consideradas invalidas,
ilegais ou inexequiveis sob qualquer aspecto, a validade, legalidade ou exequibilidade das
demais disposi¢cdes contidas neste contrato ndo sera, de forma alguma, afetada ou
prejudicada por esse fato. As partes negociarédo, de boa-fé, a substituicdo das disposi¢des
invalidas, ilegais ou inexequiveis, por disposi¢ao valida.

12.3 Se qualquer clausula deste contrato for considerada legalmente invalida ou nao
obrigatéria, as clausulas remanescentes continuardo em vigor ndo sendo prejudicadas ou
invalidadas de nenhuma forma.

12.4 Nenhuma alteracdo de qualquer das clausulas e condigdes contidas no presente
contrato sera valida, a menos que feita por escrito e assinada pelas partes.

12.5 Qualquer comunicado ou aviso a ser transmitido por qualquer das partes a outra
devera ser feito por escrito e enviado por email ou correio registrado e com aviso de
recebimento nos enderegos anteriormente mencionados, ou para qualquer outro enderecgo
que venha a ser fornecido pelas partes por escrito. A comunicacdo sera tida como
efetivada na data do recebimento.

12.6 A tolerancia de uma parte para com a outra quanto ao descumprimento de qualquer
uma das obrigagdes assumidas neste contrato ndo implicara novagédo ou renuncia de
direito.

12.7 Fica expressamente previsto que, se qualquer das partes, em qualquer ocasiao,
deixar de cumprir os termos do presente contrato e a outra parte ndo se manifestar a
respeito, isso ndao implicara em renuncia de direitos, nem tampouco novacdo e nao
impedira a parte de manifestar-se posteriormente.

12.8 Constitui parte integrante deste CONTRATO o Apéndice A, que contém demais
disposigdes gerais e termo de confidencialidade.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - FORO

13. As partes, de comum acordo, elegem como competente o Forum da Circunscrigao
Judiciaria de Brasilia-DF, para dirimir quaisquer duvidas oriundas do presente Contrato,
com exclusao de qualquer outro por mais privilegiado que seja.

13.1 E por estarem de pleno e total acordo, as partes firmam este Contrato de Prestagao
de Servigos em 2 (duas) vias de igual teor e forma, na presenca das duas testemunhas
abaixo identificadas, para que produza os efeitos legais.

Brasilia-DF, de de 2023.
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Lucas Varela Nome representante
INSTITUTO SAPIEN NOME EMPRESA
CONTRATANTE CONTRATADA
TESTEMUNHA 1 TESTEMUNHA 2
NOME: NOME:
CPF: CPF:
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APENDICE A - DEMAIS DISPOSIGOES GERAIS

DAS DECLARAGOES DE ANTISSUBORNO E ANTICORRUPGAO

As partes garantem que nao violaram e nem violardo quaisquer leis ou regulamentos
relativos ao seu negécio e a este contrato, incluindo, mas nao se limitando as leis e
regulamentos relativos a anticorrupg¢ao, suborno, extorsdo, propina (coletivamente as Leis
Anticorrupgéo), ou questdes similares que sejam aplicaveis as suas atividades comerciais
em conexdo com este contrato, e que nao aceitardao nenhuma acédo que fardo com que
violem quaisquer uma dessas leis. Especificamente e sem limitagdo de nenhuma forma, as
partes declaram e garantem que nao fizeram, nem fardo oferta, pagamento, transferéncia,
ou promessa a qualquer pessoa que tenha o propésito ou efeito de suborno, aceitacéo ou
consentimento de extorsdo, propinas ou outros meios improprios ou ilegais de obter ou
reter negécios em relagao a este contrato e as obrigagdes aqui estabelecidas.

As partes reconhecem que estdo sujeitas a Lei n° 12.846/2013 (Lei Anticorrupgao) e
concordam agir de tal maneira a permitir que cada um cumpra esta lei em conexao com as
obrigagdes assumidas neste contrato.

A nao observancia das disposicoes desta clausula dara a outra parte o direito de
imediatamente rescindir este contrato, bem como a ser indenizada pela que deu causa por
todos e quaisquer custos, multas e/ou penalidades que venham a comprovadamente
incorrer como consequéncia de tais agdes e/ou omissdes.

DA RESPONSABILIDADE CIVIL

A CONTRATADA por si, por seus socios, prepostos ou empregados, ainda que em regime
solidario, sera responsavel civil e criminalmente, em razdo de atos praticados pelos
mesmos na prestacao de servicos ora contratados, cabendo-lhe total responsabilidade por
qualquer reparacgao ou indenizagao, desde que devidamente comprovados.

DOS ACIDENTES DE TRABALHO

Os acidentes de trabalho que venham a ocorrer no desenvolvimento dos servigos ora
prestados, que envolvam os empregados, prestadores de servigos, ou profissionais
terceirizados pela CONTRATADA, serao de inteira responsabilidade desta, inclusive nos
casos de reparagao e pagamento de indenizagdes, se comprometendo A CONTRATADA a
fazé-los ou satisfazé-los.

DA PROPRIEDADE INTELECTUAL

A CONTRATADA reconhece e declara, para todos os fins de direito, que os nomes
comerciais, marcas registradas - inclusive titulo de estabelecimento, marcas de servigos e
produtos, logotipos e outras expressdes de identificacdo de qualquer parte utilizados para
fins de consecugdo do Contrato sdo de legitima titularidade da CONTRATANTE, sendo
vedada qualquer utilizacdo sem a prévia e expressa autorizacdo da CONTRATANTE.
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Fica desde ja autorizado a CONTRATADA utilizar em seu material promocional os nomes
comerciais, marcas registradas - inclusive titulo de estabelecimento, marcas de servigos e
produtos, logotipos ou outras expressdes de identificagdo da CONTRATANTE para fins de
identificacdo de portfélio, experiéncia prévia ou marketing da CONTRATADA, desde que
(a) tal uso nao gere confusdo no consumidor sobre a identidade de cada uma das Partes; e
(b) nem gere qualquer tipo de prejuizo, dano ou constrangimento razoavel a
CONTRATANTE.

Na hipotese de qualquer reclamacéao judicial ou extrajudicial de terceiros, tendo por objeto
a utilizacao indevida dos nomes e/ou marcas - inclusive nome fantasia - utilizados para os
fins do Contrato, a Parte que se declarou sua legitima titular se obriga a manter a outra
Parte livre e a salvo de toda e qualquer responsabilidade ou obrigagao, inclusive quanto ao
pagamento de indenizagbes ou compensagdes a qualquer titulo, assumindo todos os
custos e despesas dai decorrentes, diretos ou indiretos.

CUSTOS NAO INCLUSOS

Os custos variaveis ou previstos no escopo do objeto do contrato, e que dependem de
decisbes estratégicas serdo tomadas durante o periodo de execugdo do projeto e nao
incorrerdao sobre a CONTRATADA, sendo seu custeio de exclusiva responsabilidade da
CONTRATANTE.

DA LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS (LGPD) AS ALTERAGCOES NO
CRONOGRAMA

As partes comprometem-se a cumprir todas as disposicdes da Lei Geral de Protecao de
Dados (LGPD), garantindo a transparéncia, finalidade, adequagdo e seguranga no
tratamento de dados, com observancia da base legal que permita o tratamento adequado.
Responde a CONTRATADA pelos danos causados aos titulares e/ou pelo tratamento
inadequado que culmine em indenizacbes e sanc¢des de qualquer natureza, inclusive em
razao de vazamento de dados, quebra da seguranga e compartilhamento nao autorizado
pela CONTRATANTE.

A CONTRATADA compromete-se a utilizar os dados fornecidos pela CONTRATANTE unica
e exclusivamente para os fins estabelecidos no presente contrato, adotando todas as
medidas necessarias para o rigido controle do acesso aos mesmos e buscando a
utilizacdo de tecnologias e protocolos eficazes contra invasdo e roubo de dados, se
comprometendo em promover imediatamente A COMUNICACAO da CONTRATANTE,
além de adotar todas as medidas necessarias e eficazes para sanar e/ou minimizar os
impactos de eventual quebra da seguranga de sua responsabilidade.

Os dados pessoais fornecidos pela CONTRATANTE deverdo ser excluidos da base de
dados da CONTRATADA tao logo ocorra a conclusao da prestagdo de servigos prevista
neste contrato.
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DAS ALTERAGOES NO CRONOGRAMA

Eventuais custos adicionais que venham a ser gerados por mudangas nas datas
previamente estabelecidas no cronograma de atividades do projeto deverao ser aprovados
pela CONTRATANTE, assim como a estipulagdo das novas datas. A fim de cobrir
eventuais despesas extras que possam ser geradas por mudangas nas datas que serao
acordadas entre as partes na etapa de planejamento, fica fixado um reajuste de 10% sobre
o valor total da proposta no caso de tais datas sofrerem alteragdes apds firmado o acordo.
O cronograma sera discutido e construido em conjunto entre CONTRATANTE e
CONTRATADA e suas datas serdo firmadas por meio de documento de validagao do
cronograma, assinado por ambas as partes, ainda na etapa de Planejamento.

DO TERMO DE CONFIDENCIALIDADE

O presente Termo de Confidencialidade é regido pela Lei n°® 10.406/02 (Cddigo Civil

Brasileiro), pelas demais normas aplicaveis e pelas clausulas seguintes:

01. Todos os projetos descritos neste instrumento, sendo sua completa criagcdo e
realizagdo, pertencem a CONTRATANTE, sendo que qualquer divulgagdo pela
CONTRATADA dos mesmos, devera ser previamente autorizada pela
CONTRATANTE.

02. A CONTRATADA, seus administradores, prepostos e empregados guardardo
absoluto sigilo sobre a totalidade dos dados e informagbes fornecidos pela
CONTRATANTE para o cumprimento do presente Contrato, e/ou qualquer forma
obtida pela CONTRATADA até que o momento em que o projeto se torne publico.

03. A CONTRATADA é responsavel por qualquer revelagcdo nao autorizada, efetuada por
qualquer um de seus empregados, prepostos, contratados, agentes, representantes
que tenham recebido informagdes e tomara as providéncias administrativas e
juridicas para impedi-los de revelar ou utilizar, de forma proibida ou nao, referidas
informagdes.

04. As partes comprometem-se a manter em sigilo todas e quaisquer informag¢des no
tocante aos seus negocios e atividades, independentemente da forma em que tais
informacdes sejam ou tenham sido obtidas. A CONTRATADA concorda em nao usar
quaisquer das referidas informacdes, exceto conforme permitido, por escrito, pela
CONTRATANTE.

05. A CONTRATADA reconhece, desde logo, que as informagdes que lhes forem
fornecidas pela CONTRATANTE relativas a quaisquer dados e informacdes suas, sdo
de propriedade exclusiva da CONTRATANTE, nao sendo permitido a CONTRATADA,
deles manter copias ou deles dispor de qualquer forma, a qualquer tempo, e para
quaisquer fins, exceto para execugao deste Contrato, obrigando-se a dar tratamento
sigiloso a essas informagdes ou dados, sob pena de incorrer em infragdo contratual.
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06. A quebra, pela CONTRATADA, do sigilo imposto por este Termo autorizard a

CONTRATANTE a rescindir imediatamente quaisquer contratos em vigor entre as
PARTES com aplicagao das penalidades neles previstas.

07. Da mesma forma as informagdes, etapas e metodologias repassadas ao
CONTRATANTE pela CONTRATADA séao sigilosas e ndo podem ser apresentadas a
outros profissionais sem o expresso consentimento, por escrito, da CONTRATADA.

08. Sera autorizada a CONTRATADA a utilizacdo do produto como portfélio de
divulgacao, podendo veicular imagens e conteudo, desde que previamente submetido
e autorizado previamente e formalmente pela CONTRATANTE.

09. Este Termo vigorara por prazo indeterminado e todas as obrigagcées deste Termo
sobreviverdo durante 5 (cinco) anos apds a extingdo do Contrato ou das relagdes
comerciais havidas entre as PARTES, independentemente do motivo, obrigando
PARTES e sucessores.

DAS DEMAIS DISPOSIGOES GERAIS

Qualquer tolerancia das PARTES em relagdo as obrigagdes aqui assumidas sera
considerada mera liberalidade, ndo gerando qualquer direito para ambas as PARTES e
nem podendo ser interpretada como repactuagao ou aditamento a este instrumento.

Este Termo revoga e substitui todos e quaisquer entendimentos, acordos, comunicagoes e
contratos anteriores entre as PARTES, sejam verbais ou escritos, e abrange todos os
acordos comerciais vigentes entre as PARTES sobre o objeto deste Termo.

Nenhuma das PARTES sera responsavel pelo ndo-cumprimento do aqui contratado em
razao de caso fortuito, forca maior, greves ou fatos ou atos acima do seu controle razoavel,
nos termos do previsto no artigo 393 do Cddigo Civil.

Se um ou mais dispositivos deste Termo, por qualquer razao, forem considerados total ou
parcialmente ilegais, invalidos, inaplicaveis, inadmissiveis ou inoperantes, os demais
permanecerao em pleno vigor e efeito, continuando a vincular as PARTES.
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ANEXO Il
MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

Razao Social da Participante:
CNPJ:

Endereco:

Telefone:

E-Mail:

As planilhas de quantitativos e custos conterdo as descricdes dos produtos que compdem
a solucdo proposta, incluindo as respectivas quantidades, unidades, precos unitarios e
totais gerais, expressos em reais (R$).

= VALOR VALOR
ITEM DESCRICAO QTD UNID UNIT TOTAL
214 Tecnlco.s para aplicagao de Entrevistas em 15 unid.
profundidade
215 Grupos focais 15 oficina

PRAZO DE EXECUGAO: Tera seu inicio em até 10 (dez) dias, apds recebimento da ordem
de fornecimento.

VALIDADE DA PROPOSTA: O Prazo de Validade desta Proposta € de 60 (sessenta) dias
corridos, a contar da data de apresentacgao.

PRAZO DE PAGAMENTO: A Participante DECLARA que acatara o pagamento da
Contratante conforme definido na minuta contratual, anexo ao Edital.

Declaro:

1) que estdo incluidas nesta proposta comercial, os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhista, tributario, comercial, fretes e quaisquer outros que incidam
direta ou indiretamente no fornecimento de bens.

2) que estou de acordo com todas as normas e condi¢des do Edital e seus anexos.

3) que o precgo ofertado corresponde ao da data da apresentagéo da proposta sem encargo
financeiro ou inflacionario.

Local e data

(Nome e assinatura do responsavel pela proponente em papel timbrado da empresa)
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